UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRAN PHU Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:17/Qb-UBND P. Tran Phii, ngay 16 thang 03 nam 2023
QUYET PINH

Phan cong trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc
ciia Chii tich, Phé Chi tich, Uy vién Uy ban, can bd, cong chirc, nhan vién hop
déng, ngudi hoat dong khong chuyén trach thuge UBND phudong Tran Phi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG TRAN PHU

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngdy 19 thang 6 nam 2015; Ludt
sika doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 ciia Chinh
phii vé chirc danh, sé luong, mot 56 ché dp, chinh sach doi véi can bo, cdng churc X4,
phuong, thi tran Va nhitng nguoi hoat déng khdng chuyén trach ¢ cap xa;

Can cir Nghi dinh so 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ciia Chinh
phii vé cong chirc X&, phwong, thi tran;

Can cir Nghi dinh so 34/2019/NP-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 ciia Chinh
phu sira doi, b6 sung mét sé6 quy dinh vé can bg, cong chirc cdp Xa VA nguwoi hoat
déng khong chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thon, t6 dan phé;

Cdn cir Thong fir s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 ciia B Ngi
vu hudng dan mét sé quy dinh vé can bg, cong chirc cdp Xa Va nguwoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thon, t6 dan pho;

Can cir Quyét dinh s6 41/0D-UBND ngay 20/7/2020 ciia UBND tinh Hdi Dwong
vé giao sé lirong Va bo tri can bg, cong chire cdp X& trén dia ban tinh Hai Dwrong;

Can cir Quyét dinh s6 13/0P-UBND ngay 10/03/2023 ciia UBND phwong Tran
PhU vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND phurong Tran Phii khoa X, nhiém
ky 2021 — 2026 (sita d6i, b6 sung);

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké phuong,

QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Chu tich,
Pho Chu tich, Uy vién uy ban, can bg, cong chirc, nhan vién hop dong, nguoi hoat
dong khong chuyén trach thugc UBND phuong Tran Phu, cu thé nhu sau:
1. Nhiém vu ctia Chua tich UBND phwong.
1.1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc chung:



Chu tich Uy ban nhén dan phuong la nguoi dimg dau Uy ban nhan dan, lanh
dao, diéu hanh moi hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong, thyc hién cac nhiém vy,
quyén han tai Diéu 35, Piéu 36, Piéu 62, Piéu 63, Diéu 64, Diéu 121 cua Luét To
chtrc chinh quyén dia phuong va nhimg Vén dé khéc ma phép luat quy dinh. Chu tich
UBND phuong c6 nhiém vy, quyén han sau day:

- Lanh dao va diéu hanh cong viéc ciia Uy ban nhan dan, cic thanh vién Uy
ban nhan dan phuong;

- Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé to chirc ‘va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luat, cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén phuong, thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong, an
ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, ddu tranh, phong, chong to1 pham va cac hanh
vi vi pham phép luat khac, phong chéng tham nhiing, 1ang phi; t6 chirc thuc hién cac
bién phéap bdo v¢ tai sadn ctia co quan, t6 chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan
pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac cia cong dan; thuc hién cac bién
phap quan ly dan cu trén dia ban phuong theo quy dinh cua phép luat;

- Quan 1y va t6 chtic sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luét;

- Giai quyét khiéu nai, to cdo, xir Iy vi pham phép luat, tiép cong dan theo quy
dinh cua phap luat;

- Uy quyén cho Pho Chu tich UBND phuong thuc hi¢én nhi€ém wvuy, quyén han
trong pham vi tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan;

- Chi dao thuc hién cac bién phap bdo v&é moi truong, phong, chong chay no;
ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong phong,
chong thién tai, dich bénh, an ninh trat ty, an toan xa hoi trén dia ban phuong theo
quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép, Gy quyén.

- Ph01 hop véi cac co quan, to chirc c6 thim quyen thue hién quy hoach phat
trién ha tang d6 thi, xdy dung, giao thong, phong chéng chdy nd, bao vé méi truong,
khong gian, kién trac, canh quan d6 thi trén dia ban phuong.

- Quan ly dan cu trén dia ban phuong theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cu thé:

- Truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong viéc quan trong trén tit ca cac linh vuc
thudc chtrc niang, nhiém vu, quyén han cia UBND phuong. Chu tich UBND phuong
quyét dinh phan cong nhi¢m vu cu thé cho Pho Chu tich, ﬁy vién UBND va cac can bg,
cong chirc, nhan vién hop dong, ngudi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND
phuong.

- Chu tich UBND phuong triéu tap, chu tri cac phién hop va Hoi nghi cua
UBND, khi vang mit Gy quyén Phé Chu tich thay; bao dam viéc chap hanh phép luat,
cac van ban cua co quan nha nuéc cip trén, Nghi quyét ctia Pang uy va Hoi dong
nhan dan phuong;

- Xay dyng chuong trinh cong tac nam, quy, thang cua Uy ban nhan dan
phuong trén co s& cac vin ban cta co quan nha nudc cip trén, Nghi quyét ciia Pang
uy, Hoi d6ng nhan dan phudng va tinh hinh thyc tién ca dia phuong;
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- Chi dao va t6 chiic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong
nhiém vy, don ddc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhan dan phudng va cac can b cong
chirc khac thudc Uy ban nhan dﬁn phuong trong vi¢c thuc hién nhi¢m vu dugc giao;

Quyet dinh nhiing van d& quan trong, lién quan dén nhiéu nodi dung cong viéc,
nhiing van dé dot Xuat phirc tap trén dia ban; nhimg vn dé con ¥ kién khac nhau hoic
vuot qua thim quyén cua Pho Chi tich va Uy vién UBND phuong;

- Ky ban hanh cic vin ban thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan phuong va
tham quyén Chu tich UBND theo quy dinh ctia phap luat.

- B0 c40 tinh hinh kinh té - x3 hdi cia phudng, hoat dong cia UBND véi Pang
uy, Hoi dong nhan dan phudng, Thanh ty va UBND thanh phd.

- Thuong xuyén trao do6i cong tac voi Bi thu Bang uy, Chu tich Hoi d6ng nhan
dan, Chu tich Uy ban Mt tran T6 qubc va nguoi ding dau cac to chirc chinh tri x4
hoi phuong; phdi hop thyc hién cac nhiém vu cong tac.

- Tryc tiép chi dao va phu trach nganh, linh vyc: Kinh té, Tai chinh, Ngan
sach, Thué, An ninh, Qudc phong, Dat dai, Quan 1y do thi, Quy hoach, Pau tu xay
dung co ban, Giai phong mat bﬁng, Cong tac can bg, Thi dua khen thudng, Ky luat,
Cai cach hanh chinh, Dbi ngoai. Trién khai, t6 chirc thuc hién cong tac phong chong
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

1.3. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong

- Chiju trach nhiém c& nhan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao
theo quy dinh ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong; cung cac thanh vién khac cua
UBND chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND trudc Hoi dong nhan dan
phuong, Uy ban nhan dan thanh phé) trudc nhan dan dia phuong va trude phap luat.

- Truc tiép chi dao giai quyet hodc giao cho Phé Chu tich Uy ban nhéan dan chu
tri, phdi hop giai quyet nhimg van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vue ¢ dia
phuong. Truong hop can thiét, Chu tich UBND c6 thé thanh lap cac to tu van dé
tham muru, giap Chu tich giai quyét cong viéc.

- Uy nhiém Phé Chu tich UBND phudng thay mat Chu tich diéu hanh cong
viéc cia UBND khi Chu tich UBND vang mat. Viéc oy quyén phai dugc thé hién
bang vin ban, khong ty quyén lai cho nguoi tht ba.

- Thay mat UBND ky Quyét dinh caa UBND; ban hanh Quyét dinh, Chi thi,
Thong bao, Cong van va hudng dan, kiém tra viéc thi hanh cac vian ban ¢ dia phuong.

2. Nhiém vu cia Pho Chu tich UBND phuwong.

2.1. Nhiém vu, quyén han chung

- Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phép luat, theo Quy ché
lam viéc cuia UBND va su phan cong cua Chu tich UBND phuong. Chiu trach nhiém
trudc phap luat va trude Dang uy, Hoi ddéng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong vé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

- Chiu trach nhiém ca nhan, trach nhiém nguoi dimg dau vé nhitng quyét dinh,
bié€n phap, cach thuc, két qua giai quyét cong viéc khi dugc phan cong; ky van ban
thudc ndi1 dung, linh vuc nao chiu trach nhi¢ém ca nhan vé ndi dung, linh vuc doé.



Cung vé6i Chil tich va céc thanh vién khéc chiu trach nhiém tap thé vé nhitng van dé
UBND phudng quyét dinh.

- Truc tiép chi dao céc linh vuc va dia ban quan ly do Chu tich Uy ban nhan
dan phuong phan cong; chu dong xdy dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac
cong viéc theo linh vuc duge phan cong; duoc su dung quyén han cua Chu tich
UBND phuong khi giai quyét cac linh vuc duge giao. Dbi véi nhing van dé vuot qua
pham vi tham quyén thi phai bao céo Chu tich UBND phudng quyét dinh.

- Khi giai quyét cong viéc, néu lién quan dén pham vi va trach nhiém giai
quyét cong viéc cia thanh vién UBND, cac nganh thi chu dong trao doi, phdi hop véi
thanh vién do, nganh d6 dé thdng nhat cach giai quyét; néu con y kién khac nhau thi
bao cdo Chu tich UBND phuong quyét dinh.

- Kiém tra, don ddc can bo, cong chic, nguoi lao dong phuong, Trudong khu
dan cu thyc hién cac chu truong, chinh sach, cong viéc thudc linh vuc dugc giao theo
quy dinh cua phap luat;

2.2. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc caa Pho Chu tich Uy ban nhéan
dan phuong

- Thuc hién cac nhiém wvu, quyén han tai Diéu 122 cua Luat T6 chuc chinh
quyén dia phuong va quy dinh cta phap luat. Thyuc hién cic nhiém vu theo sy phan
cong ctia Chu tich UBND va chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND vé két qua
nhiém vu duoc giao; cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhiém tap thé
vé hoat dong ctia UBND.

- Pho Chu tich UBND phuong chu dong giai quyet cong viéc dugc phan cong,
nhimg van dé 16n, quan trong, dac biét 1a nhimg van dé phat sinh phai kip thoi bao
c40 Chu tich UBND phuong két qua giai quyét.

- Tham du day du cac phién hop cua UBND; thao luan va biéu quyét nhiing
van dé thudc nhiém vu, quyén han ctia UBND.

- Ky Quyet dinh, Chi thi, van ban khac cua UBND khi dugc Chu tich UBND
iy quyen.

- Pugc Chu tich UBND phuong iy quyén thuc hién cic ndi dung giai trinh
theo Nghi dinh 90/2013/ND-CP cua Chinh phu vé quy dinh trach nhiém giai trinh cta
co quan nha nudc trong vi¢c thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

2.3. Nhiém vu, quyén han cu thé cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong

- Truc tiép phu trach nganh, linh vyc: Lao dong thuong binh va xa hoi, Van
hoa thong tin-Thé duc thé thao, Trat ty do thi, M6i trudng, Phong chéng thién tai,
Phong chay chira chdy, Tu phap, Ho tich, Giao duc va dao tao, Y té, Ton gi4o, Bao
hiém xa hoi, Thi y, Vé sinh co quan va nhiing cong viéc khac do Chu tich UBND
phén cong. Phu trach cac khu dan cw 3, 4, 5.

- Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo linh
vuc dugc phan cong.

- Chju trach nhiém truéc Chu tich, tap thé UBND phuong vé quan 1y nha nude
trén cac nganh, linh vuc va cac nhiém vu dugc giao.



- Thay mat Cha tich UBND phuodng diéu hanh cong viée cia UBND phudng
va ky cac van ban thudc thim quyén ctia Chu tich UBND khi Chua tich véng mat.

- Chiu trach nhiém ca nhén phai vé quyét dinh chi dao, giai quyet cong vi¢e khi
dugce Chi tich UBND phuong iy quyén, phan cong; bao céo lai két qua thuc hién véi
Chu tich UBND.

- Duy tri ché d6 béo céo hang ngay, hang tuan, hang thang, hang quy véi Chu
tich UBND phuong. Truc tai bd phan “Tiép nhan va tra két qua” cia UBND phudng
theo quy dinh.

- Vao cac ngay khong coé lich truc tai B phéan tiép nhan va tra két qua, khong
dugc phén cong du hop, du hdi nghi phai truc tiép chi huy luc luong T6 quy tic ra
quan kiém tra, xtr Iy cac vi pham (néu c6) vé trat tu d6 thi, trat tu cong cong.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap lut, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cuia Chu tich UBND phuong.

3. Nhiém vu ciia cac Uy vién UBND

3.1. Nhiém vu ctia Truéng Cong an phu’(‘)'ng

- T6 chuc luc luong Cong an phuong nam chéc tinh hinh an ninh trat ty trén dia
ban; tham muu dé xuét voi cap uy Pang, UBND phuong va co quan Cong an cap trén
vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban va t6 chuc
thue hién sau khi duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

T6 chire phong ngtra, d4u tranh phong chéng to1 pham, cac t€ nan xa hoi va cac
vi pham phap luat khéac trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va theo huéng dan
clia co quan cap trén.

Phéi hop voi cac co quan, doan thé tuyén truyén, phod bién phap luat lién quan
t6i an ninh trat ty cho nhan dan, hudng dan t6 chirc quan chiing 1am cong tac an ninh,
trat tu trén dia ban quan ly.

Tham muu UBND phuong trong viéc xay dung, t6 chirc, chi dao hoat dong cua
Ban bao vé dan phd trong cong tac giit gin an ninh trat ti trén dia ban phudng va cac
khu dén cu.

‘Tang cuong cong tac tuyén truyén vé phong chay chira chay, quan 1y vii khi, chat
no dé chay; quan Iy ho khau; klem tra cac quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo
tham quyén; cung voi T6 quy tic va cac nganh c6 lién quan khac ciia phuong tich cuc
tham gia giai quyet trat tu cOng cong va trat tu an toan giao thong trén dia ban.

Xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chirc viéc quan 1y,
gido duc ddi tugng trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

Chi dao viéc bao v¢ hién truong, bat nguoi pham tdi qua tang, t6 churc bat nguoi
c6 1énh truy nd, ngudi co 1énh truy tim hanh chinh theo quy dinh cua phap luat; tiép
nhan va dan giai nguoi bi bat 1én cong an cép trén; cap ciru ngu’&ri bi nan.

Tuan tra, bio vé muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh, qudc phong &
dia ban theo huéng dan cuia cong an cap trén.

Xay dung néi bd lyc luong cong an phuong  trong sach, vimg manh va thue hién
mot s6 nhi€ém vu khac do cap uy Pang, UBND phuong, cong an cap trén giao.



- Truong Cong an phuong du cac cudc hop voi UBND hang thang theo lich va
hop bat thuong, ngoai bao co tuan va bao cao thang, quy va bao cao nam; khi c6 cac vu
viéc phat sinh, cac tinh hinh dt xuat phai bao cio Chu tich UBND phudng kip thoi dé
chi dao xtr ly.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cw 1, 2.

3.2. Nhiém vu ctia Chi huy trueéng BCH quﬁn su phu’(‘)’ng

- Nghién ctru quan triét chi thi, ménh 1énh cua cap trén vé cong tac quoc phong
va quan sy dia phuong, bao cao dé xuat v6i Pang uy, Chu tich UBND phuong vé
nhing chi truong, bién phap trién khai thuc hién.

Tham muu cho Pang try, UBND ban hanh cac Nghi quyét, Chi thi vé cong tac
Qudc phong va quan su dja phuong. Chi tri 1ap ké hoach x4y dung, huan luyén va hoat
dong cta dan quén; ké hoach chién dau trj an, ké hoach phong thti quan sy theo sy chi
dao cua Ban chi huy quan sy thanh phé; Chi tri, phoi hop voi cac ban, nganh, doan thé
trién khai thuc hién nhiém vu c6 lién quan cong tic quoc phong, quan sy dia phuong.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach dé boi dudng nang cao trinh d6 nhan
thire va nang lyc t6 chure, quan 1y, chi huy cho doi ngit can bo cap dudi thude quyén,
ctng cd kién toan vé t chirc, bién ché trung doi co dong, cac to, ticu doi binh chung,
Irc lugng dan quén tai chd cua cac khu dan cu nham dap ung voi yéu cau, nhiém vu
quéc phong, quén su dja phuong.

- Hang ndm chu tri phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé, to chire dang ky cong
dan trong do tudi sin sang nhap ngi, luc lugng du bi dong vién, quan Iy chat ché s6
luong va chat luong luc lwong dan quan nong cbt, dan quéan rong rii, quan nhan du bi
hang 1, 2.

- Tb chirc gido duc chinh tri, hudn luyén quan su cho luc luong din quan theo
chuong trinh huan luyén cia Ban Chi huy quén sy thanh phd. T6 chtc danh gia, kiém
tra cép minh va tham gia hdi thi, hoi thao cép trén.

- T6 chtrc chi huy dan quéan phdi hop voi Cong an va cac luc luong khac hoat dong
tri an, san sang chién d4u, phyuc vu chién dau, khic phuc hau qua thién tai, dich hoa.

- Chu tri ph01 hop voi cac ban, nganh, doan thé tham muu Pang uy, UBND t6
chtrc gido duc qubc phong toan dan, tuyén truyén phd bién phéap luat vé Qudc phong
an ninh.

- Nam chéc tinh hinh d& xuét voi Pang ty, UBND lanh dao, chi dao thuc hién
ché @6, chinh sach ddi véi luc luong dan quan - du bi dong vién, chinh sach hau
phuong quan doi.

- Duy tri né nép sinh hoat sin sang chién dau, dang ky va bao quan vii khi, thiét
bi, thuc hién ché d6 kiém tra bao cdo theo dinh ky va dot xuét, tién hanh giao ban, so
két, tong két vé cong tac qudc phong theo quy dinh.

- Xay dung va to chiic thuc hién phuong 4n phong chay chita chay cta Pang uy,
UBND phuong.

- Thuong xuyén bdo cdo hoac khi c6 cac vu viéc phat sinh, tinh hinh dot Xuét phai
bao cao Chii tich UBND phudng kip thoi dé chi dao xur 1y.



- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cw 6, 7.
4. Nhiém vu cua cac cong chirc, nhan vién, ngudi lao dong
4.1. Nhiém vu ciia cdng chie Tai chinh - Ké toan.
- Tham muu Chu tich UBND phuong t6 ch}'rc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Chu tich UBND phuong trong linh vyec tai chinh, ké toan theo quy dinh cta phap luét
- Xay dyng dy toan thu chi ngan sach phuong trinh cap c6 thAim quyén phé

duyét, to chire thyc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngudn
thu trén dia ban phu:(mg

- Kiém tra va to chue thue hién cac hoat dong tai chinh, ké toan theo hudng
dan ctia co quan tai chinh cip trén, quyét toan ngan sach phudng va thuc hién bao cao
tai chinh theo ding quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap phuong, ke toan
cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién giri,
ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san. . )

- Chu tri, phdi hop véi cac cong chitc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tu xdy dung thudc thim quyén caa UBND phudng theo quy
dinh cua phap luat.

- Theo ddi va thuc hién cac ché do chinh sach vé tién luong, phu cap, bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té... di voi can bo, cong chirc phudng dam bao day du, kip thoi,
chinh xac.

- Duy tri ché d6 bao cdo hang ngdy, hang tuin, hang thang, hang quy v6i Chu
tich UBND phuong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché 1am
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 4.

4.2. Nhiém vu cta cong chirc Tw phap — H9 tich.

* Nhiém vu cong tac Tw phap:

- Phdi hop véi cac co quan, ban, nganh lién quan phd bién, gido duc phap luat
cho nhan dan trén dia ban phuong.

- Thyc hién viéc trg giup phap 1y cho ngudi nghéo va ddi tugng chinh sach theo
quy dinh ctia phap luat; quan 1y ta sach phap luat, t6 chirc phuc vu nhan dan nghién
ctru phép luat.

- Quan 1y 1y lich tu phép, thong ké tu phap & phuong.

- Thyc hién tot cong tac hoa giai tai UBND phuodng; huéng dan hoat dong doi
v6i cac td hoa giai khu dan cu. Phéi hop véi Trudng khu dan cu so két, tong két cong
tac hoa giai, bao cao két qua hoa giai vdi Uy ban nhin dan phudng va co quan tu
phap cap trén.

- Chiu trich nhiém vé cong tac thi hanh an theo nhiém vu cu thé dugc phan cép.

- C6 trach nhiém phdi hop vdi cac co quan, to chic lién quan thuc hién viée giéo
duc tai phuong ddi véi cac ddi twong bi 4p dung bién phap gido duc tai phudng theo
quy dinh.



- Xay dung va thuc hién ké hoach tham gia cac cudc thi tim hiéu phap luat do
cac co quan c6 tham quyén to chirc theo quy dinh.

- Chap hanh noi quy, quy ché lam viéc, cac ché d6 quan Iy ho so tai liéu, ché do
bao cao cong tac theo quy dinh.

- T6 chirc tryc tiép cong dan, tham muu xi 1y, giai quyét don thu Khiéu nai, TS
c40, cac dé nghi, kién nghi ctia cong dan. Phdi hop cac nganh, cong chirc chuyén mdn
ciia phuong giai quyét theo quy dinh cta phap luat va bao cdo Chu tich UBND
phuong theo quy dinh.

* Nhiém vu cong tac Ho tich:

- Tham muu UBND phuong trong viéc to chtic 1ay y kién nhan dan ddi voi du
an ludt, phap 1énh theo ké hoach cuia UBND thanh phd, phudng va huéng dan cua co
quan chuyén mén cap trén; phdi hop voi cac co quan, ban, nganh c6 lién quan pho
bién, gido duc phap luat cho nhan dan trén dia ban phuong.

- Tham muu UBND phuong trong viéc soan thao, ban hanh cac van ban quan ly
theo quy dinh cua phap luat.

- Phéi hop véi cong chire Vin héa thong tin phudng thuc hién viéc huéng dan
cac khu dan cu trong viéc xdy dung huong udc, quy udc va kiém tra viéc thuc hién
huong udc, quy uoc do.

- Thyc hién viéc dang ky va quan 1y ho tich theo cac nhiém vu cy thé va theo
quy dinh cua phéap luat.

- Thyc hién viéc dang ky thuong tra va dang ky bao hiém y té cho tré em dudi 6
tudi theo quy dinh cta phap lut.

- Thuc hi¢n viéc chimg thyc va mot $6 cong vigc vé quéc tich theo tham quyén
d6i voi cac cong viée thudc nhiém vu duoc phap luat quy dinh.

- Tiép nhan hd so tai “Bo phan tiép nhén va tra két qua’.

- Chép hanh quy ché 1am viéc cua co quan, cac ché do quan ly ho so tai liéu, ché
dd bao céo cong tac theo quy dinh.

- Duy tri ché d6 bdo cdo hang ngdy, hang tuan, hang thang, hang quy véi Chu tich
UBND phudng. Tryc tai b phan “Bo phan tiép nhan va tra két qua” cia UBND phudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luét, theo Quy ché 1am
viéc va phan cong cuia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 7.

4.3. Nhiém vu cta cong chirc Dia chinh — Méi truong.

- Tham gia 1ap s6 dja chinh dbi v6i chu str dung dat hop phap, 1ap s6 muc ké dat
dai cia phuong.

- Huéng dan thil tuc, tham tra dé xac nhan viéc to chirc, ho gia dinh dang ky dat ban
dau, thuc hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban phuong theo quy dinh
cua phap luat. Sau khi hoan tat cac thu tuc thi ¢6 trach nhiém chinh Iy su bién dong dat dai
trén s6 va ban do dia chinh da duoc phé duyét.

- Lap, tham tra vin ban ¢ UBND phuodng trinh UBND cap trén quyét dinh vé giao
dat, thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat, cap gidy chimg nhan quyén
st dung d4at ddi véi ho gia dinh va ca nhan, t6 chirc thuc hién theo quyet dinh do.



- Thuong xuyén kiém tra, ra soat va kip thoi xu ly cac truong hop phat sinh tai
san 14 quyén sé hitu nha & gan lién VOl dat khong dung cac quy dinh cua phap luat.
C6 bién phap ngan chan va kién quyét xir Iy cac vi pham vé dat dai, vé quyén sé hiru
nha &; phdi hop chit ché véi cac nganh chirc néng cua phuong, phong ban chuyén
mon cua thanh phd kip thoi xtr 1y vi pham 1am anh huong dén ké hoach st dung dt
va quy hoach da dugc phé duyét.

- Thuong xuyén kiém tra phat hién cac td chirc, ho gia dinh va c4 nhan san xuit,
kinh doanh gay anh hudng dén moi trudng bao cao Linh dao UBND phuong va
UBND thanh phd giai quyet

- Thu thap tai liu, s6 liéu vé sb luong chét luong dét dai; tham gia xay dung 1ap
quy hoach, ké hoach st dung dat dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach st
dung dat dai di duoc co quan nha nude c6 tham quyén phé duyét.

- Thuc hién ché d ghi chép, phan anh, bao céo, chinh 1y, thong ké dat dai theo
thdi gian va mau quy dinh.

- Bao quan, quan 1y, khai thac, str dung hd so dia gi61 hanh chinh, ban dd dia gidi
hanh chinh, cac moc dia gioi dia chinh, ban 66 chuyén nganh, s6 dia chinh, sé muc ke,
sO cap gidy chung nhan quyén st dung dat, so theo ddi bién dong dat dai, s6 liéu thong
ké, kiém ké, quy hoach - ké hoach st dung dat.

- Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chdp vé dat dai, tiép nhan don thu
khiéu nai, t6 cdo ciia nhan dan vé dat dai, tham muu giai quyét theo tham quyén.
Thudng xuyén kiém tra nham phét hién cac trudng hop vi pham dat dai, kip thoi ngin
chdn, xtr ly theo quy dinh phép luéat.

- Chiu trach nhiém viéc céc t6 chirc, ca nhan vi pham dat dai, moi truong.

- Phéi hop véi co quan chuyén moén cap trén trong viéc do dac, 1ap ban do dia
chinh, trich luc thu hoéi dat. Phdi hop Ban _giai phong mat bang thanh phé kiém ké
khéi luong giai phong mat bang ctia cac to chirc, ho gia dinh, ca nhan co dat thudc
pham vi thu hoi dat cac du an trén dia ban phuong. Tham muu cho UBND phuong
trong vi¢c xac nhan ngudn gbc dat, thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap khiéu
nai dat dai, su phu hop quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung dé phuc vu cong
tac cdp gidy CNQSD dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat, cong
tac giai phong mat bang cac du an.

- Chiu trach nhiém quén 1y va thu Thué sir dung dat phi nong nghiép (ra soat, 1ap
bd, xac nhan, diéu chinh, thu Thué va bién lai...).

- Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phéap luat dat dai, bao vé tai
nguyén va moi truong.

- Duy tri ché d6 bao cdo hang ngdy, hang tuan, hang thang, hang quy vdi Chu
tich UBND phuong. Truc tai bd phan “Bo phan tiép nhén va tra két qua” cua UBND
phuong theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét, theo Quy ché 1am
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 2.

4.4. Nhiém vu cia cong chirc Xay dung - Do thi.

- Thyc hién theo d&i, quan 1y, kiém tra, giam sat viéc chdp hanh quy hoach xay
dung chi tiét trén dia ban phuong di duoc phé duyét. Phdi hop véi cac to chic trong
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viéc huéng dan, tuyén truyén, van dong céc t6 chirc va nhan dan chép hanh cac quy dinh
cua phap luat ve trit tu xay dung, trat ty d6 thi, bdo v¢ mai trudng trén dia ban phudong.

- Tham muu UBND phudng vé cong tac kiém tra, giam sat, xtr Iy cac van dé lién
quan dén du 4n cong trinh x4y dung co ban do UBND phudng 1am chu dau tu.

- Pdi véi cac cong trinh cia UBND thanh phd, phdi hop tham gia giai quyét cac
van dé lién quan dén du 4n .

- Tiép nhan don thu khiéu nai, td cdo ciia nhan dan vé linh vyuc duoc giao, tham
muu giai quyét theo tham quyén.

- Ph01 hop v6i phong Quén 1y d6 thi thanh phd hudng dan nhan dan trong viéc
xin cip gidy phép xay dung, gia han va bd sung, diéu chinh gidy phép. Tlep nhan
Thong bao khéi cong xay dung cong trinh cia cac chu dau tu va to chitrc cim méc
gid1 xay dyng theo quy dinh.

- Giup UBND phu’ong quan ly cac cong trinh ha tang ky thuat, c6 trach nhiém tham
muu giai quyét cac van dé vé ha tang ky thuat gdm: Cau, cong, dudng giao thong, via he
cong cong, hé thong cap thoat nudc, hé théng cay xanh, hé thong dién. .

Phdi hop cong chire Pia chinh- Mbi truong phuong, phong Quan 1y d6 thi thanh
phé tham muu cho UBND phuong xdy dung Quy hoach tong thé cta phudng.

- Tham gia tuyén truyén, pho bién van dong nhan dan chap hanh Quy ché quan
Iy @6 thi cia UBND thanh phd.

- Lap bién ban vi pham phép luat vé xiy dung (yéu cau chu dau tu xdy dung cong
trinh dimg thi cong xay dung cong trinh va khic phuc ngay vi pham); tham muu ban
hanh kip thoi cic vian ban dé cudng ché pha d& cong trinh vi pham theo trinh tu quy
dinh ctia phap luat. Ho so xt Iy cac vi pham phai duoc gti vé phong Quan 1y d6 thi va
Poi Kiém tra Quy tic thanh phd dé bao co va luu trit tai UBND phudng.

Thong bao cong khai trén cac phuong tién thong tin vé tit ca cac truong hop vi
pham lién quan dén xay dung trén dia ban quan 1y va hinh thuc xir 1y.

Théng bio dén co quan, don vi cong tac ctia can bd, céng chirc, vién chic vi
pham quy dinh cua phap luat vé xay dyng, nha &, quan 1y, sir dung dat dai, bao vé
moi truong trong qua trinh xay dung, cai tao, stra chira nha ¢ trén dia ban.

- Péi v6i cac truong hop vi pham vuot qua tham quyen phai c6 bién phap ngéan
chan, ph01 hop chit ch€ voi cac nganh chirc nang, Boi kiém tra quy tic quan 1y do thi
thanh phd va bao cdo cip c6 thAim quyén xir 1y theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, néu cong chirc chuyén mén khong kiém tra
thuong xuyén, khong phat hién vi pham va hodc khi phat hién vi pham khong ngan
chan, xir 1y kip thoi ma dé xay ra hau qua thi phai hoan toan chiu trach nhiém.

- Chiu trach nhiém trong cong tac quan ly d6 thi, quan ly quy hoach do thi. Chu
tri, phdi hop v6i Cong an phudng cung cac nganh, doan thé ¢ lién quan, khu déan cu
trong viéc duy tri trat ty do thi va an toan giao thong trén dia ban phudng theo ké
hoach xay dung hang thang, hang quy va nam.

- Tiép nhan phan anh, don thu khiéu nai ctia nhan dan va tham muu cho Uy ban
nhan dan phuong giai quyét theo quy dinh cua phép lut.
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- Téng hop tinh hinh, trat tu xay dung, trat tu do thi, an toan giao t},16ng trén dia
ban, dinh ky hodc dot xuat bao cao UBND phuong va UBND thanh ph6 (qua phong
Quan ly do thi va Boi Kiém tra quy tac thanh pho).

- Duy tri ché d6 bao cio hang ngay, hang tu:?tn, hang thang, hang quy véi Chu
tich UBND phuong. Truc tai bd phan “Bo phan tiép nhan va tra két qua” cua UBND
phuong theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 3.

4.5. Nhiém vu ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké

a. Van phong HDND:

- Gilp Hoi dong nhan dan phuong xay dung chuong trinh, chuan bi cac diéu
kién phuc vu ky hop, hoi nghi cua HDND phuong; don doc cac nganh chuan bi‘ tai
liéu phuc vu ky hop Ho1 dong nhan dan, cac cudc hop cia Thuong truc Ho1 dong
nhan dan phuong.

- Quan 1y,str dung con diu ctia Hoi dong nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

- Lam nhiém vu Thu quy.

- Chuén bi phong hop, hoi trudng va cac diéu kién khac phuc vu cac ky hop,
hoi nghi cuia UBND phuong.

- V¢ sinh phong hop noi bg, hoi truong.

- Chiu trach nhiém in sao, photo van ban, tai li¢u, chuyén cong van, tai liéu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cw so 3.

b. Van phong UBND:

- Tham muu, tong hop, cung Cé,p thong tin phuc vu hoat dong cua UBND
phuong; bao dam viéc thyc hién quy ché hoat dong cia UBND phuong. Giap UBND
phuong xay dung chuong trinh, phién hop, hdi nghi cua UBND phuong.

- Tham muu x4y dung chuong trinh, ké hoach cong tac, bio cao hang thang, so
két, tong két hoat dong, xay dung lich lam viéc cua UBND phuong.

- Kiém tra, don dbc cac nganh, cong chuc chuxén mon, khu dan cu viéc thuc
hién Quy ché lam viéc, chuong trinh, lich lam viéc, tong hop bao cdo tinh hinh kinh
té xa hoi, tham muu UBND trong chi dao thuc hién.

- Tham muru, tong hop, du thao cac van ban trinh cap ¢ thim quyén, tong hop
bao cdo gui cap trén theo quy dinh.

- Thyc hién cong tac van thu luu trr, quan ly van ban di, dén; cai cach hanh
chinh, ki€m soat tha tuc hanh chinh.

-LaTo truong “Bo phan tiép nhan \{é tra két qua”. Thug hicf:n co ché mot cira,
mot cua lién thong; truc thuong xuyén, ti€ép nhan va giai quyét ho so, giao dich cua
cong dan tai “Bo phan Mot cua" thude pham vi trach nhi€ém cua Van phong.

- Quan 1y va str dung con ddu ctia UBND phuong theo quy dinh ctia phap luat.
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- Phu trach cong tac Théng ké ctia phudng theo su phan cong, chi dao ciia nganh
doc cép trén.

- Tham muu, tong hop cong tac thi dua khen thudng, ky lut.

- Duy tri ché d6 bao cdo hang ngay, hang tuan, hang thang, hang quy voi Chu
tich UBND phuong.

- Nam bat chuong trinh cong tac cia UBND phuong, Chu tich UBND, Pho Chu
tich UBND phudng. Tra 11 khi Chu tich UBND phuodng ving mit.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cua Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cw 2.

C. Van phong Dang ty-Ngi vu:

- Thuc hién cong tic Van phong Péang uy, van thu, luu trit cong van di, dén, tai
lidu, hd so dang, cong tac tai chinh dang.

- Phu trach ndi vu bao gdm: theo ddi nang luong, nang bac, quan 1y hd so can bo
cua can bg, cong chuc phuong, ho so hop déng lao dong. Thuc hién cac nhi€ém vu
chuyén moén theo chirc nang ctia hanh chinh N§1 vu; nhiém vu vé bau ct.

- Phéi hop vé sinh phong hop ndi bo, hoi truong.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cuia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 1.

4.6. Cong chirc Vin hoa, thong tin-thé duc, thé thao, Truwéng Pai truyén
thanh

- Thuc hién cong tic quan 1y nha nudc vé van hoa thong tin - thé duc thé thao
trén dia ban phuong:

Thong tin tuyén truyén gido duc vé dudng 16i, chinh sach ciia Pang va phap luat
ctia Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh tri & dia phuong va dau tranh chéng 4m muu
tuyén truyén pha hoai cta dich.

T6 chirc cac hoat dong thé duc, thé thao, van ngh¢ quﬁn chiing, cac cau lac bo, 1&
hoi truyén théng, bao v¢€ cac di tich lich su van hoa, danh lam thing canh ¢ dia
phuong, diém vui choi giai tri va xay dyng nep sdng van minh, gia dinh vin hoa,
ngin chin viéc truyén ba tu tudng phan dong, doi truy dudi hinh thirc vin hoa, nghé
thuat va cac t€ nan xa hoi khac.

- Nam bat, cha dong viét tin bai dé thong tin tuyén truyén vé duong 16i, chu
truong chinh sach cua Pang, phap luat nha nudc va cac linh vuc khac theo sy phan
cong cua lanh dao Uy ban nhan dan phuong.

- Lap chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén va béo cdo cong tac hoat
dong ciia Pai truyén thanh theo quy dinh.

- Kiém tra, sira chita, lap ké hoach phat trién hé thong thong tin truyén thanh
phuong va cac khu dan cu; ¢ trach nhiém bao quan va st dung tét cac trang thiét bi
cua bai.

- Huéng din, kiém tra viéc thuc hién va tham muu giai quyét cic vi pham hanh
chinh trong linh vuc van héa, thong tin.
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- Tham muu UBND phuong vé hoat dong phat trién su nghiép véan hoa - thong
tin, phong trao thé duc thé thao, cong tac thong tin tuyén truyén; nam chac cac hoat
dong doi nhom, cau lac b cua cac khu dan cu.

- Lam nhiém vu Ph6 Giam ddc Trung tdm hoc tip cong dong.

- Lap chuong trinh ké hoach cong tac vin hoa, vin nghé, thong tin tuyén truyén,
thé duc thé thao trinh UBND phuong va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach da
dugc phé duy¢t.

- Phéi hop v6i cong chire Tai chinh - Ké todn quan 1y, theo ddi trang thiét bi, tai
san hoi truong, phong hop; thudng xuyén kiém tra tai san cua hoi trudng, phong hop.

- Chuan bi t6t cac diéu kién vé am thanh, anh sang, duong truyén cho cac cude hop,
hoi nghi.

- Tiép nhan phan anh, kién nghi ctia nhan dan vé linh vuc dugc giao phuy trach va
tham muu UBND phudng giai quyét theo quy dinh ctia phap lut.

- Xay dung bao céo so két, téng két vé nhiém vy van hoa thong tin - thé duc thé thao.

- Duy tri ché d6 bao cdo hang ngay, hang tuan, hang thang, hang quy vdi Chu
tich UBND phuong.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dan cu 4.

4.7. Cong chirc Lao dong - thwong binh & xa hoi

- Thuc hién cong tac Lao dong -Thuong binh va Xa hoi: théng ké lao dong, tinh
hinh viéc 1am, nganh nghé trén dia ban, nam rd s6 lugng va tinh hinh cac ddi tugng
chinh sach lao dong - thuong binh va xa hoi.

- Ra soat, théng ké danh sach nhitng ngudi du tiéu chuan huong cic ché do
chinh s&ch theo quy dinh cta phap luat.

Tham muu cho Uy ban nhan dan phuong: quan tim, chim soc, giai quyét cac
ché d¢ chinh sach va hd tro kip thoi cho cac gia dinh ¢6 cong, ngudi cd cong voi cach
mang, gia dinh thuong binh - 1iét s§; cham lo cho ngudi gia, ngudi tan tat, tré md coi
dugc hudng chinh sach cta xa hoi. Theo ddi ndm chic cac hoat dong x6a doi giam
ngheo, duoc giai quyét lao dong viéc lam, dén on dap nghia.

- Quan 1y vé ché do va thyc hién chi tra cho cac ddi tugng thude dién chinh sach.

- Phéi hop quan 1y cac ddi twong té nan xa hoi nhu: ma tdy, mai dam, nguoi lang
thang; hd tro ngudi sau cai nghién tai hoa nhap cong dong.

- Phéi hop véi cac nganh, don vi lién quan cip thé bao hiém y té cho cac ddi
tugng chinh sach. Thyc hién nhiém vu phat trién bao hiém xa hoi, bao hiém y té ho
gia dinh.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic lao dong, thuong binh va x3 hoi trinh
UBND phudng va to chirc thue hién chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.

- Giup UBND phuong thuyc hién so két, téng két bao cao cong tac lao dong,
thuong binh va xi hoi phuong. Duy tri ché do bao cao hang ngdy, hang tuin, hang
thang, hang quy v6i Chu tich UBND phudng. Truc tai bd phan “Bo phan tiép nhan va
tra két qua” cia UBND phudng.
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- Tiép nhan phan anh, Pon thu, Khiéu nai ctia nhan dan vé linh vyc duoc giao phu
trach va tham muu cho Uy ban nhan dan phuong giai quyét theo quy dinh ctia phap luét.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong. Phu trach khu dén cw 5.

4.8. Trwéng ban Béo vé dan phd

- Chiu trach nhiém quan 1y t6 chirc va diéu hanh moi hoat dong ciia Ban Bao vé
dan phé theo quy dinh tai Nghi dinh 38/2006/ND-CP ngay 17/4/2006 cua Chinh phu
vé Bao vé dan phd.

- Thudng xuyén béo cdo tinh hinh két qua thuc hién cic mit cong tac cua Ban
Bao vé dan phd véi Chi tich UBND phudng va Cong an phuodng.

- C6 trach nhiém phdi hop cung cac nganh chtc ning khac cua phudng trong
viéc dam bdo an ninh trat ty ciia phuong va cac khu dan cu theo ké hoach.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cuia Chu tich UBND phuong.

4.9. Can b¢ Thia y phwong

- Tong hop va béo céo kip thoi tinh hinh chan nudi, dich bénh dong vat; dé xuét,
hudng dan bién phap k¥ thuat phong, chong dich bénh va chita bénh cho déng vat
theo ké hoach, huéng dan caa Trung tam dich vu néng nghiép thanh phé.

- Huéng dan thyc hién cac quy dinh vé giét mo tap trung, phong bénh bat budc
cho dong vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, vé sinh, khir
tring tiéu doc va viée str dung, thuc hién tiém phong vac xin phong chdng dich bénh
dong vat trén dia ban phuong.

- Phéi hop thuc hién viée khir tring, tiéu doc cho cac co s¢ hoat dong lién quan
dén cong tac thi y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc
hdi médi truong sau khi dap tit dich bénh theo quy dinh.

- Thue hién khtr khuén tai cac diém c6 nguy co lay lan dich bénh trong cong tac
phong chong dich Covid-19 va cac dich bénh khac trén dia ban phuong.

- Thuc hién nhiém vu vé quan |y chat luong thitrc dn chin nubi va vé sinh tha y
trén dia ban phuong theo huéng dan cia co quan quan Iy nha nude cap trén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luét, theo Quy ché 1am
viéc va phan cong ctia Chu tich UBND phuong.

4.10. Nhan vién hop dong quy tic

- Thuc hién nhiém vu dam bao trat tu do thi trén cac tuyén phé. Ra soat, kiém
tra trén cac tuyén phd vé tinh hinh chap hanh Quy ché Quan 1y d6 thi it nhat 01
lﬁn/ngéy, nhic nho va 1ap bién ban céc truong hop vi pham trat tu d6 thi bao céo lanh
dao UBND theo quy dinh.

- Kip thoi ngan chan, xtr 1y cac vi pham theo quy dinh cua phép luat.

- B4do cao hang ngay vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao voi Chu tich
UBND phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cua Chua tich UBND phuong.

4.11. Bio vé€ co quan
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- C6 trach nhiém bao vé co s& vat chat (cac phong lam viée va céc tai san khac).
Phdi hop véi luc lugng Cong an phuong dam bao an ninh trét ty tai tru so trong thoi
gian lam viéc va ngoai gio lam viéc.

- bam bao v¢ sinh mdi truong tai try s¢ phuong.

- Thuong xuyén kiém tra hé thong cura cac phong lam vi€c ngoai gio hanh chinh;
hé thdng dién, nude co quan; nam bat sb lugng nguoi va xe ra vao co quan ngoai gio
hanh chinh (nguwoi ra, vao co quan trong, ngoai gio hanh chinh phdi bao qua phong
bao vé va dvwoc sw déng ¥y cua lanh dao co quan).

- Truc, trong xe tai phuong khi c6 cac Hoi nghi ciia co quan theo yéu cau cua
lanh dao UBND phuong (ké cd trong, ngoai gic hanh chinh).

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh, Quy ché lam viéc va phan cong
cua Chu tich UBND phuong.

4.12. Chi huy pho Ban Chi huy quan su:

- Chiu su chi dao truc tiép cua Chu tich UBND phuong, su phan cong cuia Chi huy
truong, tham muu thuc hién tbt cac cong viéc trén linh vuc Qudc phong, Quan su dia
phuong.

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach vé Qudc phong, Quan sy dia phuong
trinh Chi huy truéng phé duyét.

- T6 chirc dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi dan quéin, do tudi sin sang
goi nhap ngii, luc luong Du bi dong vién, vii khi, trang thiét bi va phuong tién ky
thuat; giap Chi huy truéng t6 chirc huan luyén va xay dung luc lugng dan quan tu vé
hang nam theo quy dinh.

- Phéi hop voi luc luong Cong an, quy tic, ban bao vé dan phd trong cong tac
gilr gin An ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi, trat tu do thi.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cta phap luat, theo Quy ché 1am
viéc va phan cong cua Chu tich UBND phuong.

5. Ngoai viéc thue hién cac nhiém vu dwge quy dinh tai muc 4, cong chirc va
nhan vién hop dong phuong con cé trach nhiém:

- Tuan thi quy ché lam viéc cia UBND phuong, chap hanh nghiém theo su
phan cong cong tac ctia Chu tich UBND; giai quyét cong viée theo dung chirc ning,
nhiém vu duoc giao dam bao chinh x4c, nhanh chong, kip thoi; chip hanh nghiém quy
dinh ctia phéap luat va ndi quy, quy ché hoat dong cia co quan.

- Giap UBND va Chu tich UBND phuong thuc hién chirc nang quan ly Nha
nuéc & dia ban, dam bao su théng nhit quan 1y theo linh vuc chuyén mén; chiu trach
nhiém trude Chu tich UBND phudng va phong, ban chuyén mén thanh phd vé linh
vuc dugc phan cong.

- Néu cao tinh than trach nhiém, tich cuc chu dong trong giai quyét cong viéc
chuyén mén, sdu sat co so, tan tuy phuc vu nhan dan.

- Chiju trach nhiém trude Chu tich UBND phudng vé viéc thuc hién cai cach
hanh chinh trong linh vic minh phuy trach. Truc tiép giai quyét va phdi hop giai quyét
cdc thu tuc hanh chinh theo co ché “Mét ctra”, “Mét ctra lién thong”, tich cuc ap
dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viéc.
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- Chiu trach nhiém bao quan, gitt gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac chuyén
mén; t6 chirc sép xép, luu trir tai li€u co6 hé théng phuc vu cong tac lau dai cuia UBND
phuong; thyc hién ché d6 bao céo bao dam kip thoi, chinh xéac tinh hinh vé linh vuc
cong viéc minh phu trach theo quy dinh cua Chu tich UBND phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét, theo Quy ché lam
viéc va phan cong cuia Chu tich UBND phuong.

6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia nguwoi hoat dong khong
chuyén trach do Chii tich UBND phwong b nhiém, Truéng khu dan cu.

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach do Chu tich UBND phuong b nhiém
chiu trach nhiém truéc UBND phudng va Chu tich UBND phudng vé nhiém vu
chuyén mon dugc Chu tich UBND phan cong, thuc hién cadc nhiém vu dugc quy dinh
tai muc 5 Quy ché nay.

2. Truong khu dan cu chiu trach nhiém trudec Chu tich Uy ban nhan dan
phuong vé moi mit hoat dong cua khu dan cu; t6 chtrc thuc hién moi nhiém vu cong
tac trén dia ban; thuong xuyén bao cdo tinh hinh cong viéc voi Chu tich hodac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhiing kién
nghi ctia cong dén, to chic va khu dan cu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh
s6 173/QD-UBND ngay 07/12/2021 cia Chi tich UBND phuong Tran Ph.

Piéu 3. Chi tich UBND phuong, Phd Chu tich UBND phuong, cac Uy vién
UBND phuong nhiém ky 2021-2026, can by, cong chirc, nhan vién hop déng, can bo
khdng chuyén trach do Cha tich UBND phudng bd nhiém, Trudng, Phd Trudng khu
dan cu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: , CHU TICH
- UBND thanh pho;

- Phong Noi vu thanh ph;

- TT Bang uy - HDND phuong;
- Nhu Diéu 3;

- MTTQ, cac doan thé phuong;
- C&c ban, nganh phuong;

- Cac Khu dan cu;

- Luu: VP.

Nguyen Thi Thu Ha
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